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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
~ NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE: X
Registro de Altas, Bajas y Modificaciones de Construcciones SERVICIO:

DESCRIPCION

Manifestacion de la superficie de construccion dentro de un predio:
1.- En caso de haber concluido una construccion (tiempo presente).

2.- En el caso de no contar con el registro oportuno de la construccién.

3.- En caso de haber hecho alguna modificacion a la construccion.

CLAVE DE|CTyS/TM/10
IDENTIFICACION
Articulos 171, 175, 175 bis, 177 y 184 del Cddigo Financiero del Estado de México v
_ Municipios
fb’g%f‘éﬂgmo Articulos 30, 34 fraccion V del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del
: Estado de México y Municipios, denominado “Del Catastro”
Politicas relativas del Apartado | del Manual Catastral del Estado de México.
Hasta que se
; ' lice
- VIGENCIA DEL | %@
DOCUMENTS Al Manifestacion catastral DOCUMENTO |2/9una
OBTENER | modificacién
. A OBTENER: en I3
. construccion.
HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
! PRESENCIAL : . _
: (ANEXAR LINK) & (ANEXAR LINK)
MODALIDAD
] X

CASOS EN LOS QUE EL
TRAMITE DEBE REALIZARSE

En caso de que se construya dentro de un predio baldio o bien se realice alguna
modificacion a la construccién con la que ya se contaba, es decir, ampliacion o
reduccion de la superficie de construccion.

ESPECIFICAR Sl ESTE
TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O
VERIFICACION Y OBJETIVO DE
LA MISMA

Sujeto a inspeccion o verificacion, si se encuentran inconsistencias en cartografia
digital con relacion a la documentacion proporcionada; Articulo 177 y 178 del
Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

REQUISITOS

ORIGINAL
ANOTAR LA
PALABRA SI O NO

COPIAS
ANOTAR
- CON
NUMERO LA
CANTIDAD
DE COPIAS
(simple,
notarial,
certificada)

FUNDAMENTO JURIDICO -
- ADMINISTRATIVO

PERSONAS FiSICAS

1. Recibo predial al corriente a nombre de
quien esta inscrito en catastro.

No

1 de cada
documento

*Articulos 171, 175, 175 bis,
177, 184 del  Cddigo
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2. ldentificacion  oficial vigente del No Financiero del Estado de
propietario. México y Municipios.

_ ‘ - Nota: las , .

3. Licencia de construccion ylo No copias deben *Articulos 30, 34 fraccion V del
terminacion de obra expedida por estar legibles. Reglamento del Titulo Quinto
desarrollo urbano del municipio. del Cddigo Financiero del

Si Estado de México vy

4. Verificacion fisica (cuando no presente (formato Municipios, denominado “Del
licencia o terminacién de obra). Del area) Catastro”.

En caso de ser tramitado por tercera persona, ) *Politicas relativas del
presentar carta poder con identificaciones del Si Apartado | del Manual
otorgante, aceptante y testigos. (debera (carta poder) Catastral del Estado de
especificarse sobre que predio o inmueble se México.

va a realizar el tramite).

PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS
1. Recibo predial al corriente a nombre de No *Articulos 171. 175. 175 bis
quien esta inscrito en catastro 1decada |477 184 del C‘()digt') '
e L documento | kinanciero del Estado de
2. ldentificacion vigente del propietario. No México y Municipios
, , y Nota: las
3. Licencia de construccién y/o No copias deben
terminacién de obra expedida por estar legibles. *Articulos 30, 34 fraccion V del
desarrollo urbano del municipio. Reglamento del Titulo Quinto
Si del Cédigo Financiero del
4. Verificacion fisica (cuando no presente (formato Estado de México y
licencia o terminacién de obra). Del area) Municipios, denominado “Del

En caso de ser tramitado por tercera persona,
presentar carta poder con identificaciones del
otorgante, aceptante y testigos. (debera
especificarse sobre que predio o inmueble se
va a realizar el tramite).

Si (carta poder)

Catastro”.

*Politicas relativas del
Apartado | del Manual
Catastral del Estado de
México.

INSTITUCIONES

PUBLICAS

1. Recibo predial al corriente a nombre de No *Articulos 171, 175, 175 bis,
quien esta inscrito en catastro del 1 de cada 177, 184 del Cédigo
propietario. documento | Financiero del Estado de

L o México y Municipios.

2. ldentificacion vigente del propietario. No Nota: las

) ) . copias deben } »

3. Licencia de construccion ylo No estar legibles. *Articulos 30, 34 fraccion V del
terminacion de obra expedida por Reglamento del Titulo Quinto
desarrollo urbano del municipio del Cddigo Financiero del

Si Estado de México 1%

4. Verificacion fisica (en su momento y en (formato Municipios, denominado “Del
caso de ser necesario, cuando no Del area) Catastro”.
presente licencia o terminacion de
obra).

*Politicas relativas del
. Apartado | del Manual
En caso de ser tramitado por tercera persona, Si Catastral del FEstado de

presentar carta poder con identificaciones del

México.
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otorgante, aceptante vy

especificarse sobre que predio o inmueble se

va a realizar el tramite).

testigos. (debera

(nombramiento)

PASOS A SEGUIR QUE 1. El contribuyente se presenta al departamento de catastro municipal para ingresar
DEBE DE REALIZAR EL la documentacion del tramite.
CIUDADANO 2 Sise presenta correcta la documentacion se inicia el proceso, para asignar folio.
En 2 dias habiles, se entrega la manifestacion catastral.
PLAZO MAXIMO DE|2 dias habiles
RESPUESTA
COSTO : FUNDAMENTO
Gratuito JURIDICO N/A
EFECTIVO TARJETA DE TAR.J ETA DE EN LINEA
FORMA DE PAGO CREDITO DEBITO (PORTAL DE PAGOS)
No aplica No aplica No aplica No aplica
. DONDE PODRA | No aplica
PAGARSE? :
OTRAS ALTERNATIVAS | No aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON
EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

No aplica

CRITERIOS DE Una vez que se dé cumplimiento a todos los requisitos solicitados, haya presentado la
RESOLUCION DEL documentacion y/o se haya realizado la verificacion fisica; en caso de no dar cumplimiento
TRAMITE a todos los requisitos, no podra ser expedido el tramite y como consecuencia no podra

realizarse el pago del impuesto predial con el valor catastral actualizado.

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA Q| No aplica
NEGATIVA FICTA
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DEPENDENCIA U ORGANISMO RESPONSABLE
Tesoreria Municipal Departamento de Catastro
TITULAR DE LA Mtro. Luis Rodolfo Santibanez Castil
DEPENDENCIA
DOMICILIO
CALLE Avenida Benito Juarez NO. I.NT. Y 302
EXT.:
COLONIA |Barrio San Miguel MUNICIPI | San Mateo Atenco
(@]
c .P 52104 HORARIO Y DIAS DE|Lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas
e ATENCION
LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:
728 690 1100 1035 catastro@sanmateoatenco.gob.mx
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICIN | No aplica
A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA | No aplica

OFICINA
- DOMICILIO : :
~_ [Noaplica NO. INT. Y|No aplica

CALLE_ EXT.

COLONIA |No aplica 'MUNICIPIO | No aplica

cp. |Noaplica  |HORARIO Y DIAS DE|No aplica

i ATENCION :
LADA | TELEFONOS EXT. |  CORREOELECTRONICO:

No aplica |No aplica No aplica |No aplica

FORMATO(S) No aplica

DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA | ¢ Que sucede cuando ya actualicé mi superficie de construccién?

FRECUENTE

RESPUESTA: Se puede ver reflejado en el padron catastral, actualizandose de inmediato el valor catastral y
por consecuencia el impuesto predial.

PREGUNTA ¢ Quién me puede otorgar la licencia de construccion o terminacién de obra?

FRECUENTE

RESPUESTA: Es acudir a la oficina de la Direccién de Desarrollo Urbano y Metropolitano del Ayuntamiento
de San Mateo Atenco.

PREGUNTA ¢, Qué hago si no cuento con la licencia de construccion o terminacion de obra?

FRECUENTE .

RESPUESTA: Tendra que agendar cita para realizar una verificacion fisica por personal autorizado del
departamento de catastro, al predio en cuestion, y de esta manera actualizar la superficie de
construccion o solicitar el tramite correspondiente a la Direccién de Desarrollo Urbano y
Metropolitano del Ayuntamiento de San Mateo Atenco.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

“ | FECHA DE ACTUALIZACION:
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